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1 登录 

 

2 注册 

有学号或工号的用户，请输入学号或工号，附属医院的医生可以不输入工号。

注册时手机号、姓名、验证码、密码和确认密码是必输的，部门是必选的。如果

没有属于自己的部门，请及时联系实验动物中心。 

验证码发送到手机，正确输入验证码后，点提交，等待后台审核。审核通过

后可以登录系统。 
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2 完善个人信息 

登录系统后请尽快到“个人中心”完善个人信息。请下拉选择自己的职称、学位以及输入英

文的姓名。并请上传自己签名的照片，可以是 jpg 文件或者是 png 文件。导师、办公电话、

办公地址、邮箱为非必填项目。 

 

3 首页 

系统首页包括通知公告和制度文件两个栏目，分别是实验动物中心发布的相
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关通知公告，以及与制度相关的一些文件。用户可以点击标题进入详情页面。 

 

 

4 实验动物审查 

实验动物审查就是填写“实验动物福利伦理审查表”。 

可以根据申请状态以及伦理审查表编号进行查询。 

申请状态包括“未提交”、“已提交”、“审核通过”“审核不通过”、“退修”、

和“作废”等。 

实验动物审查的流程是： 

申请人第一次新建“实验动物福利伦理审查表”，并填写表格内的内容，一

次来不及填写完可以先保存，等全部填写完成并保存之后，实验负责人以及相关

的实验人员在承诺书上电子签名（输入手机号，点发送验证码，输入正确的审核

验证码，系统将用户在个人中心上传的手写签字填入相应电子签名位置），最后

提交申请书。 

提交之后，申请书进入“已提交”状态，等待 IACUC 秘书的格式审查。 

IACUC 秘书确认申请书格式正确之后，将申请书分配给若干位 IACUC 专家进

行审核。 

IACUC 专家审核之后根据申请表的填写情况作出“审核通过”、“退修”、“审

核不通过”的决定。如果审核结果是“退修”或者“审核不通过”，则可以在“退

修与反馈”页面看到具体的审核意见。 
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如果是“退修”状态，实验申请人或者实验负责人需要根据专家的意见在“审

查表”页面进行修改，修改完成之后“提交”，并到“退修与反馈”页面填写反

馈意见，让专家了解修改情况。 

专家根据修改情况继续审查，如果还需要修改，则再次进入“退修”状态，

实验申请人或实验负责人再次修改与反馈，直至所有专家都同意，该申请书审核

通过，或者有一位专家不同意，则该申请书就是审核不通过。 

在申请过程中，实验申请人或实验负责人可以申请将某个“实验动物福利伦

理审查表”作废。作废申请需要 IACUC 秘书同意后才能生效。 

审核通过的申请书在主席签字之后就可以向 IACUC 秘书领取“同意书”。 

整个审核流程结束。 
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5 实验动物福利伦理审查表填写注意事项 

5.1 申请者基本情况的输入 

 

 

输入时要注意的事项： 

1) 实验名称不要超过 200 个字符； 

2) 项目来源及编号可以下拉选择，如果要输入的内容不在下拉列表框中，可以

自己输入中文和英文； 

3) 起始日期和结束日期之间的时间间隔为实验时间； 

4) 申请人姓名可以下拉选择，必须是已经注册并审核通过的用户； 

5) 选择了申请人之后，该申请人的英文名、职称、学位、所在部门、电话、邮

箱等信息会自动填入，但是允许修改； 

6) 实验负责人可以下拉选择，必须是已经注册并审核通过的用户； 

7) 选择了实验负责人之后，该实验负责人的英文名、职称、学位、所在部门、

电话、邮箱等信息自动填入，但是允许修改； 

 

5.2 实验人员信息的输入 

 

8) 实验人员也需要是注册用户，并且要通过后台 IACUC 秘书的审核。实验执行

人可以输入多个（原则上没有限制），需要下拉选择实验执行人姓名、下拉选

择职称、学位、动物实验资格证号，电话和邮箱，还要上传动物实验资格证

的图片； 
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5.3 本研究的相关资料的输入 

 

9) 填写本研究的目的及科学贡献 

10) 选择“本项目是否与已通过审查的项目相关联（重复或雷同）”，如果有雷同，

则需要填写“具体的项目名称与受理号并附加说明” 

 

 

5.4 动物信息的输入 

 

11) 动物信息：填写使用动物来源，包括“国内饲养繁殖单位”或者“国外引进”

的单位，选择是否有质量许可证； 

12) 输入实验动物的品种、品系、雄性数量、雌性数量、规格等级，其中品种、

品系必须下拉选择，可以点击“新增”，添加多个实验动物品种、品系； 

13) 饲养设施地点为嘉兴学院实验动物中心，设施类型可以为“屏障设施”或“普

通设施”，动物使用的理由以及动物选择的理由可以多选 

14) 动物实验计划与分组，以及动物使用数据的计算依据需要输入，字数可以不

受限制 

15) 是否单笼饲养需要选择，并输入文字 
 



9 
 

 

 

5.5 实验信息的输入 

 

 

 

16) 输入实验信息中的动物实验主要观察指标 

17) 给药方案需要输入药名、给药剂量、给药频率、给药途径、给药部位，下面

的备注是填写该表格式的提示信息 

18) 标本采集方案需要输入采集的组织体液、采集方法、数量与体积、采集频率

以及持续时间或最大采样数量 

19) 实验操作描述输入字数可以不限 

20) 同一动物上进行多个操作单选 

21) 疼痛评价单选 
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22) 麻醉需要输入麻醉药品名称、给药剂量、给药途径、维持时间，可以输入多

条记录，点击麻醉后面的（建议剂量和给药方式）后，弹出常用麻醉药建议

剂量和给药方式的提示窗口。 

23) 镇痛需要输入药物名称（术前）、给药剂量（术前）、给药途径（术前）、药物

名称（术后）、给药剂量（术后）、给药途径（术后），点击镇痛后面的（建议

给药剂量）后，弹出镇痛给药剂量的窗口。 
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24) 实验动物生命终结标准，多选 

25) 动物安乐死方法可以多选，如果选择“麻醉后颈椎脱臼（2 周龄小鼠）”，则

需要说明理由并经动物实验管理委员会审核通过后可使用之方法 
 

26) “用 CO2 或其他吸入性气体对动物安乐死时，需准备另一种物理方法，在动

物无意识的状态下，对其进一步安乐死”，可以多选，如果选择了其他，则需

要输入具体说明 

 

27) “用过剂量的药物（如戊巴比妥）对动物实施安乐死时，在给药 10 分钟后必

须再次检测动物的生命体征。采用以下标准判断动物已死亡”，可以多选，如

果选择了其他，则需要输入具体说明 
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28) “剩余动物的最终处理”，可以多选，如果选择了其他，则需要输入具体说明 

 

29) “动物尸体、组织、或体液的最终处理”，，可以多选，如果选择了其他，则

需要输入具体说明 

 

30) “特殊物质的使用”，可以多选 

 

5.6 承诺书的签字 

 

 

 

所有数据都输入完成之后，实验负责人以及相关的实验人员需要进行电子签字。每个人都要

自己签自己的名字。签字时，实验负责人点击“课题组负责人”后面的“签字”按钮； 

弹出输入手机号，发送验证码，输入验证码的对话框，在此输入正确的验证码并且与前面填

写的实验负责人一致即可。 

实验人员也需要和前面表格中的实验执行人信息一致。 
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5.7 审核通过之后的“同意书” 

所有 IACUC 专家审核通过之后，由 IACUC 主席签署“同意书”。 

之后由 IACUC 秘书打印同意书，并请 IACUC 主席亲笔签字，加盖 IACUC 委员会公章。同意

书生效，并发放给实验负责人。 

 

 

 

 

6 消息中心 

 

消息中心为系统或者管理员向用户发送的相关提示信息。 

 

7 个人中心 

可在个人中心，对此账号的信息进行修改和重置 
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8 联系我们 

 

 

 


