
教育部科学技术研究项目和高等学校科技创新工程 

重大项目培育资金项目申报注意事项 

及网上申报流程 

一、注意事项 

为保证项目申报质量，避免因不熟悉申报流程而失去申报资格，

现将有关注意事项说明如下： 

1．必须严格按申报流程操作，否则管理平台无法显示申报项目信息。 

2．填写申请书时，请认真阅读“填表说明”并按要求填写。 

3．提交的申请书的电子版中的各签章页和附件部分须原件扫描（详

见申请书的“填表说明”和“项目申请书附件内容说明”）。 

4．学校和教育主管部门切实做好项目形式审查工作。 

二、申报流程 

2．再点击“增加”

按钮，增加用户。 

1．先点击此栏，

显示用户列表。 
 
图 1 



图 2 

3．设置用户名和密码，

并选择该用户所属学

校的名称。 

（一）直属高校项目申报流程 

1．学校管理员用户生成本校项目申报用户。必须给申报者建立项目

申报用户并正确设置用户权限，只有项目申报用户才有权限申报。目

前用户名只识别英文或数字，请不要使用中文的用户名。不允许以学

校管理员用户的身份提交申报的项目，以免造成系统管理权限的混

乱。图 1——图 6 所示为具体操作步骤。 

 

图 3 

4．点击“查询”，

查询新增的用户

名。 



 

图 4 

5．输入新增的用

户名。 

 

 

6．点击“查看角

色”，查看用户角

色并修改权限。

图 5 



 
图 6 

8．点击此栏按钮，管理员

用户即将角色（权限）赋

予用户。亦可在后期通过

左右箭头操作按钮对所属

用户的权限进行修改。 

7．选择用户角

色，即新增用户

所拥有的权限。 

 

2．项目申报者使用生成的申报用户名和密码登录平台，点击相应栏

目进行项目申报，填写申报的项目信息。图 7——图 10 所示为具体

操作步骤。 

 

图 7 

1．根据申报项目的

类型，点击相应的“项
目申报”栏目。 

2．再点击“增加”按
钮，即可出现新项目

信息页面。 



 

图 8 

 
3．项目信息填写于该

页面所列栏目的空白

处，不能遗漏。 

 

 

图 9 

4．点击“点击上传申

报材料”按钮，即可弹

出上传申请书的窗

口。 



 

图 10 

5．点击“浏览…”按钮，

即可选择上传文件，选中

文件后点击“确定”完成

上传。 

 

3．学校管理员用户须对项目进行严格审查，并填写项目审查意见。

对学校审查通过后申报的项目若未能通过教育部形式审查，将取消该

项目的申报资格并在科技司网站公示。图 11——图 13 所示为具体操

作步骤。 

 

图 11 

1．点击“审查”按钮，即

可进入项目审查状态。 



 

图 12 

2．点击“进入审查”按钮，

即可对所选项目进行审

查并填写审查意见。 

 

 

图 13 

3．选择审查状态，填写审查

意见。 

4．学校管理员用户可以对项目进行删除操作。图 14 所示为具体操

作步骤。 



 
图 14 

2．点击“删除”按钮，即

可对所选项目进行删除。

1．选择“选中”标记，即

选择欲删除的项目。 

 

（二）地方高校项目申报流程 

1．省（市）教育厅（委）管理员用户为所属高校分配项目申报数量。

图 15、图 16 所示为具体操作步骤。 

 

2．点击“项目类别”设置

分配的项目类别。 

3．点击学校名称，进入数

量设置。 

1．点击“申报数量管理”进

入“申报数量信息列表”页面。

图 15 



 

4．赋予所选学校申报项目

数量，数量总数不能超过教

育部给定的限额。 

图 16 

 

2．省（市）教育厅（委）管理员用户为所属高校分配申报名额时，

若该高校不在用户列表中，则可以参照直属高校增加项目申报用户的

方法，添加学校管理员用户（权限设置为“学校管理员”，并在“所属学

校或者部门”栏中选择相应的学校）。 

3．地方高校项目申报用户的用户名和密码须由地方高校管理员用户

（以下亦称“学校管理员用户”）生成（增加项目申报用户参照直属

高校申报流程中的相应部分）。学校管理员用户和省（市）教育厅（委）

管理员用户不能提交申报项目，只有项目申报用户才有权限提交。省

（市）教育厅（委）管理员用户不要直接生成项目申报用户，以免造

成系统管理权限的混乱。 

4．项目申报者使用生成的申报用户名和密码登录平台，点击相应栏

目申报项目，填写申报项目信息（参照直属高校申报流程中的相应部

分）。 



5．学校管理员用户对已经申报的项目进行严格审查，并填写审查意

见。只有经过学校管理员用户审查且通过的项目，省（市）教育厅（委）

管理员用户才可见到该项目。学校管理员可以对项目进行删除等操作

（参照直属高校申报流程中的相应部分）。 

6．学校审查通过后，项目进入省（市）教育厅（委）管理员用户审

查环节（审查参照直属高校申报流程中的相应部分）。只有经过省（市）

教育厅（委）管理员用户审查且通过的项目，教育部管理员用户才可

见到该项目。对学校审查通过后申报的项目若未能通过教育部形式审

查，将取消该项目的申报资格并在科技司网站公示。 

（三）部委高校项目申报流程 

1．部委教育主管部门管理员用户为所属学校分配项目申报数量（参

考地方高校项目申报流程中的相应部分）。 

2．部委高校管理员用户（以下亦称“学校管理员用户”）生成项目申

报用户（参照直属高校申报流程中的相应部分）。 

3．项目申报者使用生成的申报用户名和密码登录平台，点击相应栏

目申报项目，填写申报项目信息（参照直属高校申报流程中的相应部

分）。学校管理员用户和部委教育主管部门管理员用户不允许直接提

交申报项目，否则将无法进入下一程序，只有项目申报用户才能提交

项目申报。部委教育主管部门管理员用户不要直接生成项目申报用

户，以免造成系统管理权限的混乱。 

4．学校管理员用户对申报的项目进行严格审查，并填写审查意见。

只有经过学校管理员用户审查且通过的项目，部委教育主管部门管理



员用户才可见到该项目。学校管理员用户可以对项目进行删除等操作

（参照直属高校申报流程中的相应部分）。 

5．学校审查通过后，项目进入部委教育主管部门管理员用户审查环

节（审查参照直属高校申报流程中的相应部分）。只有经过部委教育

主管部门管理员用户审查且通过的项目，教育部管理员用户才可见到

该项目。对学校审查通过后申报的项目若未能通过教育部形式审查，

将取消该项目的申报资格并在科技司网站公示。 

 

 

 


